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NOTA JUSTIFICATIVA

A Lei n.° 53 E/2006, de 29 de Dezembro, veio regular as relagdes juridico-tributarias geradoras da obrigacao
de pagamento de taxas as autarquias locais, carecendo os regulamentos vigentes de se conformarem com o
quadro juridico.

O novo quadro legal veio consagrar diversos principios consonantes com o enquadramento constitucional
actualmente vigente, designadamente os principios da justa reparticdo dos encargos e da equivaléncia juridica,
devendo o valor das taxas corresponder ao custo do servigo publico local ou ao beneficio auferido pelo particular.
A utilizacao de critérios que, em certos casos, induzam ao desincentivo de determinados actos ou operacoes
deve ser definida com respeito pela transparéncia e pelo principio da proporcionalidade.

Tendo como premissas o custo da actividade publica local e o beneficio auferido pelo particular, no respeito
pela prossecugao do interesse publico local, a criagdo de taxas locais visa a satisfagdo das necessidades
financeiras das autarquias locais e a promocéao de finalidades sociais , pelo que o seu valor deve corresponder
ao custo conjugado com o beneficio.

Subjacentes a elaboragéo do novo Regulamento de Taxas, € assegurado o respeito pelos principios
orientadores acima referido, com destaque para a expressa consagragdo das bases de incidéncia objectiva e
subjectiva, do valor das taxas e métodos de calculo aplicaveis, da fundamentagdo econdémico-financeira dos
tributos, das isencdes e respectiva fundamentacao, dos meios de pagamento e demais formas de extingéo da
prestagao tributaria, do pagamento em prestagdes, bem como da tematica respeitante a liquidagéo e cobranga.

Por tradigdo os municipios sempre elencaram, de uma forma mais ou menos abrangente e nem sempre
uniforme, nos seus regulamentos de taxas, outras receitas, apesar destas n&do serem enquadraveis no conceito
estrito de taxa nem resultarem de qualquer relagao juridico-tributaria. Agora, ao publicar o novo Regulamento,
embora se tenham retirado certas receitas, que configuram claramente o conceito de preco, optou-se por manter
no quadro do Regulamento de Taxas a determinagéo do valor de certos servigos administrativos que visam a
satisfagcao de pretensdes particulares.

A Lei n.° 53-E/2006, define na alinea c) do n.° 2 do artigo 8.° a necessidade de fundamentar econémica e
financeiramente o valor das taxas.

Assim, e no respeito pelos critérios definidos nesse artigo, mais do que desenvolver um texto argumentativo,
procedeu-se a elaboragdo de uma ampla discriminagéo de todos os processos baseada no levantamento
pormenorizado de cada um deles de forma a identificar:

a) Situagbes de prestagao do servigo ao nivel da qualidade, da eficiéncia e da eficacia, procedendo-se,
desde logo, a correc¢des nos procedimentos vigentes quando estes apresentem actos redundantes ou
de controlo administrativo desnecessario para garantir a legalidade do procedimento;

b) Beneficio directo do sujeito passivo considerado como equivalente aos custos directos quando se esta
em presencga de taxas nao influenciadas por quantidades a usufruir, e ou considerando o beneficio como
multiplo de diversos factores directamente associados a esse beneficio e cuja discriminagéo é feita
através de formulas adequadas, associadas a cada um dos casos em presenga, sem que de tal principio
resulte violagao do principio da proporcionalidade.

A decisao pela elaboragdo de uma fundamentagdo econdémico-financeira aprofundada e da sua explicitagao na
determinagao do valor de cada taxa corresponde ndo apenas a um acréscimo de garantias para o sujeito passivo,
como corresponde igualmente a uma simplificagdo e ganhos de eficiéncia nos diferentes procedimentos e actos
administrativos, proporcionado pelo trabalho desenvolvido na elaboragdo do presente Regulamento.
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Assim:

Ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, artigos 114.° a 119.° do
Caddigo do Procedimento Administrativo, artigos 10.° € 15.° da Lei das Finangas Locais, aprovada pela Lei n.°
2/2007, de 15 de Janeiro, alterada pela Lei n° 22-A/2007, de 29 de Junho, e pela Lei n° 67-A/2007, de 29 de
Junho, artigo 8.° da Lei n.° 53-E/ 2006, de 29 de Dezembro, alterada pela Lei n°® 64-A/2008, de 31 de Dezembro e
pela Lei n° 117/2009, de 29 de Dezembro, e das alineas a) e e) do n.° 2 do artigo 17.° e da alinea a) do n.° 5 do
artigo 34.°, ambas da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redacg¢ao dada pela Lei n.° 5-A/ 2002, de 11 de
Janeiro, procedeu-se a elaboracao do presente Regulamento da Tabela de Taxas e Licengas, o qual foi publicado

para efeitos de apreciagéo publica, tendo sido aprovado pela Junta de Feguesia na sua reunido ordinaria de 21 de
Abril de 2010.

CAPITULOI
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Lei habilitante

O presente Regulamento da Tabela de Taxas e Licengas é elaborado ao abrigo do artigo 241.° da
Constituigdo da Republica Portuguesa, artigos 114.° a 119.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, artigos
10.° e 15.° da Lei das Financas Locais, aprovada pela Lei n.° 2/2007, de 15 de Janeiro, alterada pela Lai n° 22-
A/2007, de 29 de Junho, e pela Lei n® 67-A/2007, de 29 de Junho, artigos 6° e 8.° da Lei n.° 53-E/ 2006, de 29 de
Dezembro, alterada pela Lei n°® 64-A/2008, de 31 de Dezembro, e pela Lei n°® 117/2009, de 29 de Dezembro, e
das alineas a) e d) do n.° 2 do artigo 17.° e da alinea a) do n.° 5 do artigo 34.°, ambas da Lei n.° 169/99, de 18 de
Setembro, na redacgao dada pela Lei n.° 5-A/ 2002, de 11 de Janeiro.

Artigo 2.°
Objecto

1. O presente Regulamento estabelece igualmente o regime a que ficam sujeitas a liquidagao, cobranca e o
pagamento das taxas e a prestacédo de caugdes que, nos termos da lei, sdo devidas pela concessao de
licencas, pratica de actos administrativos, pretensbes de caracter particular, utilizacdo e aproveitamento de
bens do dominio publico e privado do municipio, ambiente e promog¢ao do desenvolvimento econémico e
social, e integradas na Tabela de Taxas e Licengas Administrativas.

2. ¢ igualmente estabelecido o regime a que ficam sujeitos a liquidagéo, cobranca e o pagamento e a prestagao
de caugbes que, nos termos da lei, nomeadamente a Lei 53-E / 2006, e outra identificada no artigo 6.° do
presente regulamento, sdo devidas pelas situacdes previstas genericamente no artigo 6° da referida Lei 53E /
2006.

Artigo 3.°
Ambito de aplicagdo

O presente Regulamento € aplicavel aos factos geradores da obrigacao tributaria ocorridos na area da Junta
de Freguesia de Alcacovas.

Artigo 4.°

Aplicagao do IVA e do Imposto do Selo

As taxas previstas neste regulamente acresce o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) ou o Imposto do
Selo a taxa legal, quando legalmente devidos.
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Artigo 5.°
Actualizagao
1. sem prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 9.° da Lei n.° 53-E/2006, de 29 de Dezembro, os valores das taxas

previstas no presente regulamento podem ser actualizados em sede de orgcamento anual, de acordo com a
taxa de inflagao.

Exceptuam-se do disposto no nimero anterior as taxas e outras receitas previstas na Tabela cujos
quantitativos sejam fixados por disposicao legal.

CAPITULO I

INCIDENCIA

Artigo 6.°
Incidéncia objectiva das taxas administrativas
" As taxas a que se refere o presente Regulamento incidem sobre utilidades prestadas aos particulares ou

geradas pela actividade da Freguesia e sao devidas pelos actos ou factos previstos na Tabela de Taxas e
Licencas Administrativas, adiante designada TA, que constitui 0 Anexo B.

As taxas previstas na TA incidem genericamente sobre as utilidades prestadas aos particulares, ou geradas

pela actividade da FregueSIa, previstas no artigo 6.2 da Lei 53-E / 2006, cujos montantes e féormulas se encontram fundamentadas nos anexos que fazem
parte integrante do presente regulamento e sdo detalhadas para cada um dos capitulos conforme discriminagdo seguinte:

a. Parte | — Prestagéo de Servigos Diversos e Concessao de Documentos — b) n.°1 Art © 6° Lei 53-E/2006;
Lei 65/93 de 26 de Agosto com as subsequentes alteracdes; artigos 14 e 29 da Lei 37/2006 de 9 de
Agosto e Portaria 1637/2006 de 17 de Outubro;

b. Parte Il — Cemitérios - b) c) n.°1 Artigo 6° da Lei 53-E/2006;
d. Partelll — Publicidade - b) c) h) n.°1 Artigo 6° da Lei 53-E/2006;

e. Parte IV — Canidios;

Artigo 7.°
Incidéncia subjectiva

1.0 sujeito activo da relacéao juridico-tributaria geradora da obrigacdo do pagamento das taxas previstas no
presente Regulamento é a Freguesia de Alcacovas

2. O sujeito passivo é a pessoa singular ou colectiva, ou outra entidade legalmente equiparada, requerente ou
beneficiario da pratica do acto gerador da obrigacao tributaria.

- Estdo sujeitos ao pagamento das taxas previstas no presente regulamento o Estado, as Regides Autbnomas,
as autarquias locais, os fundos e servigos autbnomos e as entidades que integram o sector empresarial do
Estado, das Regides Auténomas e das autarquias locais.

REGULAMENTO DA TABELA DE TAXAS E LICENCAS po- & de 27



JUNTA DE FREGUESIA DE ALCAGOVAS

CAPITULO Il
DAS ISENGCOES E REDUGOES

Artigo 9.°
Enquadramento

1. As isencdes e redugdes previstas no presente regulamento e tabela foram ponderadas em fungao da
manifesta relevancia da actividade desenvolvida pelos sujeitos passivos que delas beneficiam, assim como
dos objectivos sociais e de desenvolvimento que a Freguesia visa promover e apoiar, no dominio da
prossecucao das respectivas atribuicées, designadamente nas de natureza cultural, de apoio a estratos sociais
desfavorecidos e a disseminacgéo dos valores locais.

" As isengbes e redugdes constantes nos artigos seguintes fundamentam-se nos seguintes principios:

a. O direito de acessibilidade de todas as pessoas aos servigos publicos prestados pela Junta de
Freguesia;

b. A promogao e desenvolvimento da democracia politica, social, cultural e econémica;
C. A promogao do desenvolvimento e competitividade local;

3. As reducdes das taxas, constantes dos Anexos B e C, prendem-se com os principios enunciados nos pontos
anteriores.

Artigo 9.°
Isencdes e redugoes

* Sem prejuizo das isengdes ou reducgdes previstas na lei, estdo isentos do pagamento das taxas previstas no

presente regulamento os sujeitos passivos que se encontrem em situagdo de comprovada insuficiéncia econoémica demonstrada nos termos da lei sobre o apoio
judiciario.

Para beneficiarem das isengdes e redugdes estabelecidas no nimero anteriore, devem os requerentes
efectuar o pedido, fundamentando o mesmo, acompanhado de declaragao, sob compromisso de honra, sobre
a veracidade dos elementos constantes do requerimento e juntar documentagcéo comprovativa do estado ou
Situa(;éo em que se encontrem (declaragéo IRS/IRC, declaragdo médica e da Seguranga Social ).

As isencgdes e reducdes enumeradas nos artigos anteriores ndo dispensam as respectivas pessoas e
entidades de requererem a Junta de Freguesia as necessarias licengas em causa.

Artigo 10.°
Competéncia

1. Salvo disposigao legal ou regulamentar diversa, compete a Junta de Freguesia deliberar sobre as isengdes e
reducdes previstas no artigo anterior.

" Os pedidos de isencgdo ou reducéo serdo formalizados pelas respectivas entidades através de requerimento
acompanhado dos documentos comprovativos necessarios a apreciacao e deliberagao.

* Previamente a autorizacio da isencao ou reducao, deverao os servigos, no respectivo processo, informar
fundamentadamente o pedido e proceder a determinagdo do montante da taxa a que se reporta o pedido de
isencao.

- As isencobes e reducdes referidas nos numeros anteriores ndo dispensam os interessados de requerer a Junta
de Freguesia as necessarias licengas , nos termos da lei ou do regulamento da tabela de taxas e licengas .
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CAPITULO IV

Valor, Liquidagao, Cobran¢a e Pagamento

Artigo 11.°
Valor das Taxas

1. O valor das taxas a cobrar pela Junta de Freguesia é o constante das Tabelas que fazem parte do presente
Regulamento.

2. A determinacéo do custo da actividade local, dos beneficios auferidos pelos particulares, dos critérios de
desincentivo a pratica de actos ou operagdes, dos impactos negativos e o fundamento econdmico-financeiro
das taxas encontra-se definido em Anexo a este Regulamento.

3. O valor das taxas a liquidar, devera ser arredondado, por excesso ou por defeito, para o décimo de euro mais
préoximo.

Artigo 12.°
Liquidacao

A liquidagao de taxas e outras receitas previstas para a Freguesia, consiste na determinagdo do montante a
pagar e resulta da aplicagéo dos indicadores nela definidos e dos elementos fornecidos pelos sujeitos passivos.

Artigo 13.°

Procedimento de liquidagao

1. A liquidacéo das taxas previstas no presente regulamento é efectuada nos termos previstos neste
Regulamento e seus Anexos.

2. A liquidagdo das taxas previstas neste regulamento constara de nota de liquidagédo, na qual se devera fazer
referéncia aos seguintes elementos:

a. |dentificagdo do sujeito activo;

b. |dentificagdo do sujeito passivo;

C. Discriminag&o do acto, facto ou contrato sujeito a liquidagao;
d

- Enquadramento nas Tabelas e outras receitas da Junta de Freguesia

]

. Célculo do montante a pagar, resultante da conjugacéo dos elementos referidos em c) e d).

Artigo 14.°
Regra especifica de liquidagao

1. O célculo das taxas cujo quantitativo esteja indexado ao ano, més, semana ou dia, far-se-4 em fungéo do
calendario.

2. Nos termos do disposto no nimero anterior considera-se semana de calendario o periodo de segunda-feira a
domingo.
Artigo 15.°
Notificagcao

1. A liquidacao sera notificada ao interessado pessoalmente ou por carta registada com aviso de recepgao, salvo
nos casos em que, nos termos da lei, ndo seja obrigatdria.
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2. Da notificagdo da liquidacédo deverdo constar a decisdo, os fundamentos de facto e de direito, os meios de
defesa contra o acto de liquidagéo, o autor do acto e a mencao da respectiva delegagao ou subdelegacao de
competéncia, bem como o prazo de pagamento voluntario.

3. A notificagao considera-se efectuada na data em que for realizada, se efectuada pessoalmente, ou na data em
que for assinado o aviso de recepgao, no caso de notificagao por via postal, e, neste caso, tem-se por
efectuada na propria pessoa do notificando, mesmo quando o aviso de recepc¢éo haja sido assinado por
terceiro presente no domicilio do requerente, presumindo-se neste caso que a carta foi oportunamente
entreaue ao destinatario.

4. No caso de o aviso de recepcéo ser devolvido pelo facto de o destinatario se ter recusado a recebé-lo ou néo o
ter levantado no prazo previsto no regulamento dos servigos postais e ndo se comprovar que entretanto o
requerente comunicou a alteracdo do seu domicilio fiscal, a notificagao sera efectuada nos 15 dias seguintes a
devolugao, por nova carta registada com aviso de recepgéao, presumindo-se feita a notificagdo se a carta ndo
tiver sido recebida ou levantada, sem prejuizo de o notificando poder provar justo impedimento ou a
impossibilidade de comunicagdo da mudanca de residéncia no prazo legal.

5. No caso de recusa de recebimento ou ndo levantamento da carta, previstos no nimero anterior, a notificagcao
presume-se feita no 3° dia posterior ao do registo ou no 1° dia util seguinte a esse, quando esse dia nao seja
atil.

Artigo 16.°

Liquidagdo no caso de deferimento tacito

Sao aplicaveis no caso de deferimento tacito, as taxas previstas para o deferimento expresso.

Artigo 17.°
Nao incidéncia de adicionais

Sobre as taxas nao recai qualquer adicional para o Estado, com excepg¢ao do Imposto de Selo ou IVA, se
devidos nos termos legais, e cujos valores acrescem ao valor da taxa.

Artigo 18.°
Erros na liquidagédo das taxas

* Quando se verifique a ocorréncia de liquidagao por valor inferior ao devido, os servigos promoverao de
imediato a liquidacao adicional, notificando o devedor, por correio registado com aviso de recepgéo, ou por
notificagdo presencial, para liquidar a importancia devida.

2. Da notificagédo deverdo constar os fundamentos da liquidagéo adicional, o montante, o prazo para pagar e
ainda que o ndo pagamento, findo aquele prazo, implica a cobranga coerciva nos termos do presente
Regulamento.

3. Quando se verifique ter havido erro de cobranga por excesso, deverao os servigos, independentemente de
reclamacao do interessado, promover de imediato a restituicdo da quantia cobrada a mais, nos termos da
legislagdo em vigor.

" Nao produzem direito a restituicdo os casos em que a pedido do interessado, sejam introduzidas no processo
alteragdes ou modificagdes produtoras de menor valor das taxas.

Artigo 19.°

Cobranga das taxas
As taxas sdo pagas nos servigos da Junta de Freguesia, mediante guia emitida pelo servico competente.

* Nos casos previstos na lei, as taxas podem ser pagas por depdsito do respectivo montante em instituicdo de
crédito a ordem da Junta de Freguesia de Alcagovas.

* Para os efeitos previstos no numero anterior, sera afixada nos servigos da Junta de Freguesia informacéao
sobre o numero da conta e a instituigdo bancaria onde deve ser feito o deposito.
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Artigo 20.°
Do pagamento

1. As taxas e demais receitas previstas no presente regulamento extinguem-se através do seu pagamento ou de
outras formas de extingdo mencionadas na lei geral.

2. As taxas sdo pagas em moeda corrente ou por cheque, débito em conta, transferéncia conta a conta e vale
postal ou outros meios utilizados pelos servigos dos correios ou pelas instituicdes de crédito que a lei
expressamente autorize.

3. As taxas e receitas previstas no niimero anterior podem ser pagas por dagdo em cumprimento ou por
compensacgao quando tal seja compativel com a lei e o interesse publico, se assim for deliberado, de forma
fundamentada, em Reunido de Junta.

Artigo 21.°

Pagamento em Prestagdes

Desde que possivel nos termos da Lei e por deliberagao da Junta de Freguesia, o pagamento ser fraccionado
até ao termo do seu prazo.

Artigo 22.°

Regras de contagem

* Os prazos para pagamento s&o continuos, isto é, ndo se suspendem aos sabados, domingos e feriados.

2. O prazo que termine em sabado, domingo ou dia feriado, transfere-se para o primeiro dia util imediatamente
seguinte.

Artigo 23.°

Regra geral
1. Sem prejuizo de prazo especifico previsto na lei, salvo quando as taxas sejam devidas no acto de
apresentagao de requerimento ou pratica de acto analogo, o prazo para pagamento voluntario das taxas e
outras receitas municipais € de 30 dias a contar da notificagdo para pagamento efectuada pelos servigos
competentes.

* O previsto no numero anterior n&o prejudica a regra da precedéncia do pagamento de taxas relativamente a
emissao de awaras .

3. Nos casos de liquidagéo adicional, o prazo para pagamento voluntario € de 15 dias a contar da notificagéo
para pagamento.
Artigo 24.°
Pagamento extemporaneo

Sao devidos juros de mora pelo cumprimento extemporaneo da obrigagdo de pagamento de taxas previstas no
presente regulamento.

Artigo 25.°

Reclamacao e impugnacao judicial

Da liquidacao das taxas cabe reclamacgao graciosa ou impugnacao judicial, nos termos e com os efeitos
previstos no Coédigo de Procedimento e Processo Tributario.
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Artigo 26.°

Cobranga coerciva por falta de pagamento
1. Expirado o prazo para pagamento as taxas que nao forem pagas voluntariamente serédo objecto de cobrancga

coerciva através de processo de execugao fiscal, nos termos do Cédigo de Procedimento e Processo
Tributario.

Artigo 27.°

Caducidade

O direito de liquidar as taxas caduca se a liquidacao nao for validamente notificada ao sujeito passivo no prazo
de quatro anos a contar da data em que o facto tributario ocorreu.

Artigo 28.°
Prescrigcao
1.
As dividas por taxas prescrevem no prazo de oito anos a contar da data em que o facto tributario ocorreu.
2,

A citagao, a reclamacao e a impugnagéao interrompem a prescrigao.

3.A paragem dos processos de reclamacgao, impugnacgao e execugao fiscal por prazo superior a um ano por
facto ndo imputavel ao sujeito passivo faz cessar a interrupgéo da prescrigdo, somando-se, neste caso, o
tempo que decorreu apés aquele periodo ao que tiver decorrido até a data da autuacgéo.

Artigo 29.°
Periodo de validade das licengas

" As licencas tém o prazo de validade delas constante.

2. Nas licengas com validade por periodo de tempo certo devera constar sempre a referéncia ao ultimo dia desse
periodo.

* As licengas anuais caducam no ultimo dia do ano para que foram concedidas, podendo a sua renovagao ser
requerida durante o més de Janeiro seguinte, salvo se, por lei ou regulamento, for estabelecido prazo certo
para a respectiva revalidagao.

4. Os prazos das licencas contam-se nos termos da alinea c) do artigo 279° do Cdédigo Civil, e a sua validade nao
podera exceder o periodo de um ano, salvo se por lei ou no respectivo Regulamento for estabelecido outro
prazo.

5. Os pedidos de renovagao das licengas com prazo inferior a um ano sdo apresentadas até ao ultimo dia da sua
validade.

Artigo 30.°

Precariedade das licengas e autorizagdes

Sem embargo do disposto em lei especial, todos os licenciamentos e autorizagdes que sejam considerados
precarios por disposigao legal, por regulamento ou pela natureza dos bens em causa podem cessar por motivos
de interesse publico devidamente fundamentado, sem que haja lugar a indemnizagao.
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Artigo 31.°

Renovacao das licengas e autorizagdes

1. As licengas e autorizacdes concedidas temporariamente renovar-se-ao sempre que tal se encontre
expressamente previsto em norma legal ou regulamentar.

* As licengas renovaveis consideram-se concedidas nas condi¢des e termos em que o foram as
correspondentes licengas iniciais sem prejuizo da actualizagdo do valor da taxa a que houver lugar.

3. Nao havera lugar a renovacéo se o titular do licenciamento formular pedido nesse sentido, nos 60 dias
anteriores ao termo do prazo inicial ou da sua renovacao, em que o pedido podera ser formulado até ao termo
do prazo de validade.

Artigo 32.°
Averbamento das licengas ou autorizagées
- Sem prejuizo do disposto em lei especial podera ser autorizado o averbamento das licengas concedidas,
desde que os actos ou factos a que respeitem, subsistam nas mesmas condigbes em que foram licenciados.

* O pedido de averbamento de titular da licenga ou autorizacdo deve ser apresentado com a verificagdo dos
factos que o justifique, sob pena de procedimento por falta das mesmas.

- O pedido de transferéncia de titularidade das licencas ou autorizagdes devera ser acompanhado de prova
documental que o justifique, nomeadamente, escritura publica ou declaragao de concordancia emitida pela
pessoa singular ou colectiva em nome da qual sera averbada a licenga ou autorizagao.

5. Os averbamentos das licengas e autorizagdes concedidas ao abrigo de legislacao especifica deverao observar
as respectivas disposigdes legais e regulamentares.

Artigo 33.°
Actos de autorizagao automatica

Consideram-se automaticamente autorizados, mediante a simples exibigdo de documentos indispensaveis a
comprovacgao dos factos invocados e o pagamento correspondente, os seguintes:

a. Averbamento por heranga em alvaras de sepulturas perpétuas, jazigos e gavetdes.

Artigo 34.°
Cessao de Licengas

A Junta pode fazer cessar a todo o tempo, nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo, qualquer
licenca que haja concedido mediante notificagao ao respectivo titular, sendo a taxa correspondente ao periodo
nao utilizado restituida por simples despacho do Presidente.

Artigo 35.°
Contra-ordenagoes

Sem prejuizo do eventual procedimento criminal e das regras insertas em lei especial , constituem contra-
ordenagdes:

a. As infracgdes as normas reguladoras das taxas, encargos de mais valias e demais receitas de natureza
fiscal.

b. A inexactidao ou falsidade dos elementos fornecidos pelos interessados para liquidacao das taxas e
outras receitas para a Freguesia

2. Os casos previstos nas alineas a) e b) do nimero anterior sao sancionados com coima de 1 a 5 vezes a
retribuicdo minima mensal garantida para as pessoas singulares e 2 a 10 vezes para as pessoas colectivas.
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Artigo 36.°
Garantias fiscais

1. A reclamagao graciosa ou impugnacao judicial da liquidagéo e cobranga de taxas, encargos de mais valias e
demais receitas de natureza fiscal, aplicam-se as normas da Lei Geral Tributaria e as do Cddigo de Procedimer
e de Processo Tributario, com as necessarias adaptagoes.

2. Compete ao 6rgéo executivo a cobranga coerciva das dividas a Freguesia provenientes de taxas, encargos de
mais valias e outras receitas de natureza tributaria aplicando-se com as necessarias adaptagdes, o regime
estabelecido no Cddigo de Procedimento e de Processo Tributario.

CAPITULO VI
Disposi¢oes Finais

Artigo 37.°
Publicidade
1.0 presente Regulamento foi publicitado no termos legais.

2. Para efeitos de consulta, o presente regulamento encontra-se disponivel e, a pedido dos interessados, pode
ser consultado junto dos servigos.

Artigo 38.°
Disposig¢ao revogatéria

Ficam revogadas todas as disposi¢cdes regulamentares que disponham em contrario do previsto no presente
Regulamento.

Artigo 39.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no 15° dia apds a sua publicagdo nos termos legais.
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JUNTA DE FREGUESIA DE ALCAGOVAS

PARTE 1.JlINTRODUCAO

As taxas entendidas como prestacdes pecuniarias, definitivas e bilaterais consistem nos montantes que os utentes de determinadas autorizagdes
ou levantamentos por parte das administracdes de algumas interdi¢cdes, ndo tinham, até a publicacdo da Lei 60-E / 2006 de 29 de Dezembro, a
necessidade de fundamentacdo. Entendia-se que, apesar de ndo terem a caracteristica da generalidade e universalidade nao se poderia
estabelecer equivaléncia entre o "servico" prestado e o pagamenteo efectuado. Ao vir determinar a necessidade de fundamentar os valores das
taxas a lei obriga a que seja encontrada essa equivaléncia.

O critério basico que a autarquia adopta para a determinacao dos valores a cobrar em cada uma das taxas dos servigos prestados pela autarquia

consiste na determinagdo dos custos por minuto, quer sejam os custos com o pessoal afecto ao processo de emissao da licenca/autorizacdo, quer
sejam os custos com o equipamento afecto a cada funcionario bem assim como os restantes custos especificos ou nao.

PARTE 2.JIMETODOLOGIA DE DETERMINAGAO DAS TAXAS

O valor de uma taxa administrativa é obtido pela soma dos seguintes custos : TAXA = CUSTOS ADMINISTRATIVOS (CAD)
+ CUSTOS TECNICOS (CTE)
+ CUSTOS DE DECISAO (CDE)
+ CUSTOS ESPECIFICOS (CES)
Se considerarmos  : Ai - é o numero de minutos dispendidos por cada um dos intervenientes no processo administrativo caracteristico a
todas as taxas
Ri - é a remuneracdo / minuto de cada um dos intervenientes sendo essa remunerac@o calculada nos ternos do
Anexo 1

CAM - sdo os custos médios por minuto com as amortizacées dos equipamentos e instalacées disponibilizados aos
vdrios intervenientes Anexo 2

CMA - sdo os custos médios por minuto com a manutencdo dos equipamentos e instalagées disponibilizados aos vdrios
intervenientes Anexo 3

CFU - sdo os custos médios por minuto com os restantes custos afectos ao processo de produgdo técnico-
administrativa conforme Anexo 4

Genéricamente serdo dados por:

CAD = X Ai x Ri + S Ai x CAM,, + s Ai x CMA, + 5 Ai x CFU

Valor dos CUSTOS ADMINISTRATIVOS (CAD)

Os custos administrativos englobam fodos os custos suportados no processo administrativo, nomeadamente a recepgdo, organizacdo e circuito do processo relativo a cada taxa e da comunicacdo final ao
municipe, emissdo e cobranga da taxa ou licenga.

Valor dos CUSTOS TECNICOS (CTE)

Os custos técnicos englobam todos os custos suportados de natureza técnica, nomeadamente o estudo do processo, emissdo de pareceres técnicos e fundamentagdes da decisdo politica relativo a cada
taxa e licenca ou pedido de autorizagdo e genéricamente serdo obtidos tal como os custos administrativos adicionados ou n&o de um dado custo especifico.

Valor dos CUSTOS DE DECISAO (CDE)

Os custos de decisdo englobam todos os custos suportados de natureza politica, nomeadamente a cedéncia de autorizagdo e poderdo ou ndo ser originados ao nivel da Junta, genéricamente podem ser
calculados tal como os custos administrativos.

Valor dos CUSTOS ESPECIFICOS (CES)

Os custos especificos sdo custos caracteristicos de algumas taxas e serdo fundamentados caso a caso representando o seu valor ou custos efectivamente suportados pela autarquia ou beneficios
auferidos pelos municipes interessados.

ANEXO 1 CALCULO DO CUSTO / MINUTO REMUNERACAO DE PESSOAL

1. Considerou-se a seguinte formula de calculo Custo_Ano = ( Vencimento x ( 1 + Seguranga_Social ) x 14_Meses )
+ ( Subsidio_Almoco x Dias_Trabalho)
+ ( Despesas_Representagao x 12_Meses )
+ (Vencimento x Seguro x 12_Meses )
+ (Vencimento x Outros_Encargos x 12_Meses )
sendo que Vencimento = Vencimento_Médio apurado
Seguranga_Social = 0,15
Outros_Encargos = 5% (valor aproximado dos restantes
encargos com pessoal: ADSE e outros)
Dias_Trabalho = 11 x 21 = 231
Seguro = 1% (valor aproximado do seguro de acidentes no trabalho)

e que Numero_Horas_Ano = 35 x ( 52 - 8) = 1540
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2. Para efeitos de calculo considerou-se Subsidio_almogo = 4,27 €

3. Reagruparam-se todos os intervenientes em categorias genéricas, sendo o valor do Indice_Medio calculado pela média de todos aqueles que integram no quadro da Junta essa categoria.
Obtiveram-se assim os seguintes custos por categorias e por minuto :

Vencimento_Médio Custo_Ano Valor_Minuto
Assistente Operacional > 501,23 € > 9.417,06 € | 2 0,10 €
Assistente Técnico > 704,87 € > 12.842,28 € | 2 0,14 €
Eleito > 238,14 € > 4.991,88 € > 0,05 €

ANEXO 2

LCULO DO CUSTO COM AMORTIZACOES DE EQUIPAMENTOS E INSTALACOES

1. Calculo do espaco ocupado por cada funcionario
140 m2

O edificio da secretaria da Junta de Freguesia tem uma &rea Util total de

Se considerarmos que existem nesse edificio postos de trabalho, cada funcionario utiliza uma area de

e w

N

CALCULO DO CUSTO COM AMORTIZAGOES E MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALAGOES

Os critérios adoptados para célculo dos custos de reposicdo e manutengdo dos equipamentos e edificios tem como objectivo determinar o célculo por minuto desses custos de forma a poder afecta-los
ao processo de calculo do custo administrativo e técnico das taxas. Considerou-se um conjunto de equipamentos disponiveis por agente conforme tabela de forma a determinar o custo / minuto de
utilizagdo.

Consideram-se valores médios, ndo especificando areas de trabalho
Considerou-se cusTo ANUAL da AMORTIZACAO = ( valor_de_Aquisicio / N2_Anos ) * Quantidade
cusTo ANUAL da CONSERVAGAO - valor_de_Aquisicio * Quantidade * 0,025

Consideraram-se 1820 x 60 minutos /ano

CUSTO ANUAL CUSTO / MINUTO

EQUIPAMENTOS / INSTALAGOES | QUANT. VALOR [-)E ANOS
AQUISICAO AMORTI- AMORTI- CONSER-
ZACAO CONSER- VACAO ZACAO VACAO
Secretaria 1 200,00 € 8 25,00 € 5,00 € 0,00023 € 0,00005 €
Cadeira 1 60,00 € 8 7,50 € 1,50 € 0,00007 € 0,00001 €
Armario 1 125,00 € 8 15,63 € 3,13 € 0,00014 € 0,00003 €
Computador 1 1.000,00 € 4 250,00 € 25,00 € 0,00229 € 0,00023 €
Outros equipamentos informaticos 1 650,00 € 4 162,50 € 16,25 € 0,00149 € 0,00015 €
Licengas de software 1 500,00 € 3 166,67 € 12,50 € 0,00153 € 0,00011 €
Outro equipamento 1 100,00 € 8 12,50 € 2,50 € 0,00011 € 0,00002 €
Equipamento de conforto 1 45,00 € 8 5,63 € 1,13 € 0,00005 € 0,00001 €
Area do edificio / funcionario (A) 46,67 50.530,00 € 50 0,51 € 0,26 € 0,00000 € 0,00000 €

TOTAIS 645,93 € 67,26 € 0,00592 € 0,00062 €

CAM / minuto / funcionario

Para efeitos de célculo, obtem-se assim

0,00592 €

/ minuto / funcionario

Para efeitos de calculo, obtem-se assim

CMA

0,00062 €

ANEXO 3

OUTROS CUSTOS DE AFECTACAO INDIRECTA

1. CUSTOS DIRECTOS COM AS INSTALACOES

Consideraram- os valores gastos no ano de 2009 para o edificio da Secretaria da Junta de Freguesia

Consideraram-se tambem : postos de trabalho

52 semanas x 35 horas x 60 = 109.200 minutos /ano
CUSTO
CUSTO ANUAL / AGENTE / CUSTO / MINUTO
ANQ
Limpeza e higiéne 329,58 € 109,86 € 0,001006 €
Electricidade 725,44 € 241,81 € 0,002214 €
[Comunicagdes 897,57 € 299,19 € 0,002740 €
Seguranca 299,08 € 99,69 € 0,000913 €
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Seguros | 166,00 € 55,33 € 0,000507 €

TOTAIS| 0,007380 €

2. OUTROS CUSTOS INDIRECTOS

Do exercicio de 2009

COD. CONTA / DESIGNAGAO

01.02.02.01 ELECTRICIDADE JA AFECTADOS
.01.02.01.17 Ferramentas e utensilios de desgaste rapido NAO AFECTAR
.01.02.01.18 Livios e documentagéo tecnica 100,00 € NAO AFECTAR
.01.02.01.08 Material de escritbrio 1.751,00 €
.01.02.01.15 Attigos para oferta NAO AFECTAR
.01.02.02.04 Rendas e alugueres NAO AFECTAR
.01.02.02.09 Comunicagéo JA AFECTADOS
.01.02.03.09 Seguros JA AFECTADOS
.01.02.02.13 Deslocagdes e estadas NAO AFECTAR
.01.01.01.03 Honorérios (incluir 10 %) 2.960,45 €
.01.02.02.03 Conservagdo e reparagao (inc[uir 10 %) 108,05 €
.01.02.02.17 Publicidade e propaganda (incluir 10 %) 180,00 €
.01.02.02.02 Limpeza, higiene e conforto JA AFECTADOS
.01.02.02.18 Vigilancia e seguranga JA AFECTADOS
.01.02.02.20 Trabalhos especializados JA AFECTADOS
TOTAL > 5.099,50 €
O valor dos fornecimentos e servigos externos por afectar é de 5.099,50 €

o que, considerando funcionarios e agentes

da um total anual de 1.699,83 € por agente e um total por minuto de 0,0156 €

Somando essas 2 parcelas,

Para efeitos de calculo, obtem-se assim CFU = 0’02295 € / minuto / funcionario

ANEXO 4 VALOR POR MINUTO DO TRABALHO DE CADA INTERVENIENTE

Remu- AMORTIZ. . CUSTOS
neragao Equip/Inst MANUT. Equip/inst INDIRECTOS
(CAM) (CMA) (CFU)
Assistente Operacional 0,102 € + + + = 0,13 €
Assistente Técnico 0,139 € + 0,0059 € + 0,0006 € + 0,0229 € = 017 €
Eleito 0,054 € + + + = 0,08 €
2. Uma reunido de Junta corresponde a 3 eleitos. 0,25 €

PARTE 3 AUXILIARES PARA CALCULO DE CUSTOS ESPECIFICOS E BENEFICIOS DO

UTILIZADOR

Os custos dos equipamentos que se encontram identificados nos quadros seguintes foram calculados na base de custos padrdao por unidade m2, considerando-se a vida atil em estado novo de acordo com

a tabela definida no CIME. Para efeitos de rendimento foi considerada uma taxa de juro de 6%. As restantes varidveis foram igualmente assumidas como valores padrdo

ocC 2 OCUPAGAO OSSARIO / CAMPA
0SSARIO/CAMPA CEMITERIO EDIFiICIO
oi:supréf[?o Coveiro / min TEM/':&(T)RAB TOTAL / M2
CUSTO TAXA CUSTO TX AMO TX MAN CUSTO |AMORT| MANUT
190,00 € 2% 185 € 1,25% 2,50% 450 € 1,25% 1% 0,25 m’ 0,13 € 10 m 6,87 €
2% 185 € 1,25% 2,50% 450 € 1,25% 1% 4,0 m? 0,13 € 10 m 29,47 €
DC 2 DEPOSITO DE CAIXAO
EDIFICIO - CUSTO / M2 TX AMO TX MAN ESPACO OCUPADO PESSOAL (COVEIRO) TEMPO UTILIZADO TOTAL
450 € 1,25% 1,00% 10,0 m* 0,13 € 30 m 4,22 €
Frigorifico TX AMO TX MAN ESPACO OCUPADO PESSOAL (COVEIRO) TEMPO UTILIZADO TOTAL
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200 € 12,50% 2,50% 40 m 0,13 € 30 m 4,27 €

PARTE 4 CALCULO DOS CUSTOS DAS INFRAESTRUTURAS LOCAIS PARA LOTEAMENTOS-

TIPO ( elementos fornecidos pela Camara Municipal de Viana do Alentejo)

1.
O segundo lote-tipo, frequente em Alcagovas, corresponde a um lote de 9m x 25m, em que é possivel uma construgdo maxima de 9m x 13m com 2 pisos e um anexo de 9m x 6m. O perfil de
arruamento, por lote, corresponde a 2m de passeio + 2,5m de estacionamento + uma faixa de rodagem de 3,5m (que foi majorada em 20%).

INFRA- ESTRUTURAS UNI- QUANT. PRE.CO TOTAL Custo Infras / valor IMI

DADE UNITARIO Area  méaxima

[Arruamento, Estacionamento e Passeios m? 86,40 35,00 € 3.024,00 € 1,67% de construgao
[Rede de aguas m 10,80 25,00 € 270,00 € 0,15%
[Rede de esgotos m 10,80 50,00 € 540,00 € 0,30%
Rede de pluviais m 10,80 75.00 € 810,00 € 0,45%
[ Telecomunigoes m 10,80 40,00 € 432,00 € 0,24%
Electricidade m 10,80 85.00 € 918,00 € 0,51%
Rede Gas m 10,80 15,00 € 162,00 € 0,09%
Espagos Verdes m? 28,00 30,00 € 840,00 € 0,46%
TOTAL 6.996,00 € 3,85%

2. Assim sendo, para um custo total médio de

lem infraestruturas locais,

e uma possibilidade de construgdo total média de 312 m2
o custo médio de cada m2 potencial de construgdo é de | 25,71 € |
3. Por outro lado, para uma média total de espago publico de | 128,8 |m2 (correspondendo @ soma Arruamentos/Passeios
/Estacionamento + Espacos verdes), sera de contabilizar um custo médio total de | 7.947 € (descontando do total das

infraestuturas os custos das redes de agua e saneamento ja sujeitas a taxas)

Donde se conclui que cada m2 de espago plblico custa em média 61,70 €
4, Considerando um periodo de amortizagdo de 20 anos (definido por lei), obtem-se um valor de

que somado a 50% do seu valor para manutengdo,

¢4 um Custo médio ponderado / m2 e por ano do espago publico urbanizado 4,63 € |

PARTE 5.JEQUIPAMENTOS COLECTIVOS - CUSTOS DE EXPLORAGCAO

A. CASA MORTUARIA

Valor patrimonial 80.500,00 € Amortizagdo ET‘OS
Capacidade de utilizagdo : semanas X X = ulemes

Custos de Exploragdo Pessoal 941,71 €|

= Afectagdo Directa

+ Bens e Servigos 581 ,14 €
+  Amortizagdes 1 .610,00 €
+  Manutengdo 322,00 € (Custo Anual = 20% da amortizag&o )

+  Custos Administrativos Gerais (Indirectos) = 10% | 345,48 €

= 3.800,33 €]por ano = 76,01 € por funeral
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~—gg = Abril 2010 |

PARTE | - PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS E CONCESSAO DE DOCUMENTOS

1. Pela afixa;éo de editais reiativos a pretensbes que nao sejam de interesse publico (cada) 2,80 €

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 1 do Anexo C

2. |Atestados, documentos andlogos e suas confirmagdes, cada | | 1,90 €

Corresponde a 50% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 2 do Anexo C

Ficam isentos os atestados para prova de vida de aposentados e comprovativos de agregado familiar para estudantes.

3. fotocopias autenticadas

a. INdo excedendo uma fotocépia corresponde a 100% do Custo Administrativo apurado para o acto, conforme 3.50 €
Tabela 4 do Anexo C ’
b.
Excedendo uma fotoc()pia por cada a mais, a taxa correspondera a 50% do referido na alinea anterior 1,80 €
4, conferir e autenticar documentos apresentados por particulares, cada | | 3,50 €

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 4 do Anexo C

5 Fornecimento a pedido dos interessados de documentos necessarios a substituicdo dos que tenham sido extraviados ou 1.80 €
®  |estejam em mau estado ’

Corresponde a 50% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 5 do Anexo C

6. Buscas: por cada ano exceptuando o corrente ou aqueles que expressamente se indicarem, aparecendo ou ndo o objecto da busca 2,50 €

Corresponde a 40% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 6 do Anexo C
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PARTE Il - CEMITERIO

7. |Inumacao 19,60 €
L] g

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 7 do Anexo C

8. Exuma;ées de ossadas, incluindo limpeza e transladagdes dentro do cemitério 13,70 €

Corresponde a 70% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 7 do Anexo C

O |Ocupacdo de ossarios da Freguesia 6,40 €
pa¢

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 8 do Anexo C.

a.
Ocupagdo - por cada periodo de 1 .ano ou fraccdo, conforme 60% do valor apurado na Parte 4 do Anexo A . 4,10 €
b. '
Ocupagdo - caracter de perpetmdade ( corresponde a 25 anos do fixado na alinea anterior) 102,50 €
10. [Concessao de Terrenos 4,00 €

Corresponde a 50% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 9 do Anexo C.

a. tratando-se de sepultura

i.
com caracter perpétuo, conforme 33% do valor apurado na Parte 4 do Anexo A, e com base de 40 anos 389,00 €

b. tratando-se de jazigo

1.

Pelos primeiros 3,5 M2 (conforme 56% do valor apurado na Parte 4 do Anexo A e com base de célculo 1.320.20 €
. ’

de 80 anos)

ii.
Para cada m2 ou fracgdo a mais, segundo a formula V = P % (N+0,5)"?°, onde P=valor do nimero de m2
apurados na alinea anterior e N=n? de m2 a mais, at¢ ao maximo de 3

11. [Transladacdo 15,60 €

Corresponde a 60% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 10 do Anexo C

12 |Licences para arranjo de sepultura 6,40 €

Corresponde a 90% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 11 do Anexo C, acrescido do imposto de selo & taxa em vigor.

13. |uicenca para Obras em Jazigos e Sepulturas 7,10 €

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 11 do Anexo C, acrescido do imposto de selo a taxa em vigor.

Acresce - por cada periodo de 30 dias e por cada m2 ou fracgdo (0,25 * CA) 1,80 €

14. Averbamentos em alvaras de concessdo de terrenos em nome do novo proprietario 2,40 €

Corresponde a 45% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 12 do Anexo C
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15. A. CASA MORTUARIA
a. |Uti|izagéo por funeral | | 76’01 €

Corresponde ao valor apurado na Parte 5 do Anexo A .

PARTE Il - PUBLICIDADE

16 No acto de entrada do pedido é devida uma taxa que correspondera ao Custo Administrativo apurado para a operagéo, 3.30 €
® |conforme Tabela 13 do Anexo C ’

17. |Licenca para a publicidade em vidrdes ou ecopontos propriedade da Junta

a. |Por vidrdo ou ecoponto e por més | | D= 30,0 | | 138,80 €

Corresponde ao valor apurado na Parte 4 do Anexo A, acrescido do imposto de selo a taxa em vigor.

PARTE IV - CANIDEOS

18 No acto de entrada do pedido é devida uma taxa que correspondera a 50 % do Custo Administrativo apurado para a 1.20 €
® |operacdo, conforme Tabela 14 do Anexo C ’
19, Registo = 60% da taxa N de profilaxia médica ( Taxa = 4,40), conforme Tabela 14 do Anexo C 2,60 €

20. Licenciamento - taxa N de profilaxia médica ( Taxa = 4,40), conforme Tabela 14 do Anexo C, acrescido do imposto de selo a taxa

a. [Categoria A - Animais de companhia - 60% da taxa N de profilaxia médica 2,60 €
b. Categoria B - C&o com fins econémicos ( onde se inclui o cdo de guarda e o cdo de pastor) - 60% da taxa N de profilaxia 2.60 €

médica ’
C. |[Categoria C - Animais paa fins militares isento
d. Categoria D - Animais para investigagdo cientifica isento
@. [Categoria E - Cdo de caca - 60% da taxa N de profilaxia médica 2,60 €
@. |[Categoria F - Cao guia isento
@. |Categoria G - Cao potencialmente perigoso - o dobro da taxa N de profilaxia médica 13,20 €
@. |Categoria H - C&o perigoso - o triplo da taxa N de profilaxia médica 8,80 €
e. |Categoria | - Gato - 60% da taxa N de profilaxia médica 2,60 €
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Abril 2010

[Tabela 1
Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Despacho Eleito 3 0,25 €
4. Elabora Edital/afixa edital Assistente  Técnico 6 1,01 €
5. Organizar/Arquivar Processo Assistente  Técnico 6 1,01 €
TOTAL ->| 18 2,78 €

[Tabela 2

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentag&o Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Elaborar e envio p/ assinar Assistente Técnico 4 0,67 €
5. Assinar atestado e oficio Eleito 0,17 €
6. Registar / numerar oficio Assistente Técnico 2 0,34 €
7. Aguardar
8. Entregar atestado Assistente Técnico 1 0,17 €
9. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6 1,01 €

TOTAL ->| 23 3,70 €

[Tabela 3
Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentagdo anexa Municipe
2. Recepcao do pedido Assistente Técnico 2 0,34 €
3. Busca e Gravagdo do documento Assistente Técnico 4 0,67 €
4. Aguardar
5. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
6. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6 1,01 €
TOTAL ->| 15 2,53 €
Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagdo Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Confirmagdo/Busca original e carimba Assistente Técnico 5 0,84 €
Eleito 2 0,17 €
5. Aguardar
6. Entregar documentos Assistente Técnico 1 0,17 €
7. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6 1,01 €
TOTAL -] 22 3,54 €

[Tabela 5

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentacdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Despacho Eleito 2 0,17 €
5. Elaborar Alvara e oficio p/ levantar Assistente Técnico 4 0,67 €
6. Assinar atestado . Eleito 2 0,17 €
7. Aguardar
8. Entregar atestado Assistente  Técnico 1 0,17 €
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9. Registar / numerar oficio/Organizar/Arquivar Processo

[Tabela 6

JUNTA DE FREGUESIA DE ALCAGOVAS

Assistente Técnico 6

TOTAL ->| 23

1,01 €

3,53 €

Interveniente TEMPO CUSTO

1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente  Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Efectuar busca Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Elaborar oficio p/ envio Assistente Técnico 5 0,84 €
6. Assinar oficio Eleito 2 0,17 €
7. Registar / numerar oficio Assistente  Técnico 3 0,51 €
8. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL ->| 38 6,23 €

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentag&o Assistente  Técnico 5 0,84 €
4. Despacho Assistente Técnico 3 0,51 €
Eleito 2 0,17 €
5. Execugdo trabalho Coveiro 120 15,77 €
6. Informag&o interna Eleito 2 0,17 €
7. Organizar/Arquivar Processo Assistente  Técnico 10 1,68 €
TOTAL ->| 145 19,64 €

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentacdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente  Técnico 5 0,84 €
4. Despacho Assistente Técnico 7 1,18 €
Eleito 2 0,17 €
5. Emiss&o de alvara Assistente Técnico 12 2,02 €
6. Organizar/Arquivar Processo Assistente  Técnico 10 1,68 €
TOTAL ->| 39 6,40 €

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentacdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente  Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente  Técnico 5 0,84 €
4. Despacho / Elaborar Alvara Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Oficio Assistente  Técnico 10 1,68 €
6. Assinar oficio Eleito 2 0,17 €
7. Registar / numerar oficios Assistente Técnico 3 0,51 €
8. Aguardar
9. Entregar Alvara Assistente  Técnico 5 0,84 €
10. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €

TOTAL ->| 48 7,92 €
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Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Despacho c/Inf p/Coveiro Assistente Técnico 10 1,68 €
Eleito 3 0,25 €
5. Executa exumacao/trasladagao Coveiro 120 20,22 €
6. preenche papeis Coveiro 10
7. Registar Assistente Técnico 5 0,84 €
8. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL ->| 166 26,03 €

Interveniente TEMPO CUSTO

1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Despacho Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Oficio Assistente Técnico 10 1,68 €
6. Assinar oficio Eleito 2 0,17 €
7. Registar / numerar oficios Assistente Técnico 3 0,51 €
8. Organizar/Arquivar Processo Assistente  Técnico 10 1,68 €
TOTAL -] 43 7,07 €

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido ¢/ documentacdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagdo Assistente  Técnico 5 0,84 €
4. Despacho / Averbamento Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Assinar oficio Eleito 2 0,17 €
6. Registar / numerar oficios Assistente Técnico 3 0,51 €
7. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL ->| 33 5,39 €

Interveniente TEMPO CUSTO

1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentag&o Assistente  Técnico 5 0,84 €
4. Elaborar parecer interno Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Despacho Eleito 3 0,25 €
TOTAL ->| 21 3,28€

Interveniente TEMPO CUSTO

1. Faz pedido ¢/ documentagdo anexa Municipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagéo Assistente  Técnico 5 0,84 €
4. Executar Assistente Técnico 2 0,34 €
Eleito 1 0,08 €

5. Aguardar

6. Organizar/Arquivar Processo Assistente  Técnico 4 0,67 €
TOTAL ->| 15 2,44 €
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Interveniente faxa Prof. 200  cusTo

1. Faz pedido c/ documentagdo anexa Municipe
60% da Taxa N de profilaxia médica Assistente Técnico 4,4 2,64 €
TOTAL ->| 4 2,64 €
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