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Tabela 1 AFIXAÇÃO DE EDITAIS

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Despacho Eleito 3  0,25 € 
4. Elabora Edital/afixa edital Assistente Técnico 6  1,01 € 
5. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6  1,01 € 

TOTAL   -> 18 2,78 €

Tabela 2 ATESTADOS

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Elaborar e envio p/ assinar Assistente Técnico 4  0,67 € 
5. Assinar atestado e ofício Eleito 2  0,17 € 
6. Registar  / numerar oficio Assistente Técnico 2  0,34 € 
7. Aguardar
8. Entregar atestado Assistente Técnico 1  0,17 € 
9. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6  1,01 € 

TOTAL   -> 23 3,70 €

Tabela 3 REPRODUÇÕES EM SUPORTE INFORMÁTICO / UNIDADE

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Recepção do pedido Assistente Técnico 2  0,34 € 
3. Busca e Gravação do documento Assistente Técnico 4  0,67 € 
4. Aguardar  
5. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
6. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6  1,01 € 

TOTAL   -> 15 2,53 €
Tabela 4 CONFERIR E AUTENTICAR DOCUMENTOS

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Confirmação/Busca original e carimba Assistente Técnico 5  0,84 € 

Eleito 2  0,17 € 
5. Aguardar
6. Entregar documentos Assistente Técnico 1  0,17 € 
7. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6  1,01 € 

TOTAL   -> 22 3,54 €

Tabela 5

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho Eleito 2  0,17 € 
5. Elaborar Alvará e ofício p/ levantar Assistente Técnico 4  0,67 € 
6. Assinar atestado . Eleito 2  0,17 € 
7. Aguardar
8. Entregar atestado Assistente Técnico 1  0,17 € 

Assistente Técnico 6  1,01 € 

TOTAL   -> 23 3,53 €

FORNECIMENTO DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS À SUBSTITUIÇÃO POR EXTRAVIO 
OU EM MAU ESTADO

9. Registar  / numerar 
oficio/Organizar/Arquivar Processo
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Tabela 6

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Efectuar busca Assistente Técnico 10  1,68 € 
5. Elaborar oficio p/ envio Assistente Técnico 5  0,84 € 
6. Assinar oficio Eleito 2  0,17 € 
7. Registar  / numerar oficio Assistente Técnico 3  0,51 € 
8. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 38 6,23 €

Tabela 7 INUMAÇÃO / EXUMAÇÃO DE CADÁVER

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho Assistente Técnico 3  0,51 € 

Eleito 2  0,17 € 
5. Execução trabalho Coveiro 120  15,77 € 
6. Informação interna Eleito 2  0,17 € 
7. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 145 19,64 €

Tabela 8 OCUPAÇÃO DE OSSÁRIOS

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho Assistente Técnico 7  1,18 € 

Eleito 2  0,17 € 
5. Emissão de alvará Assistente Técnico 12  2,02 € 
6. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 39 6,40 €

Tabela 9 CONCESSÃO DE TERRENOS

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho / Elaborar Alvará Assistente Técnico 10  1,68 € 
5. Ofício Assistente Técnico 10  1,68 € 
6. Assinar oficio Eleito 2  0,17 € 
7. Registar  / numerar oficios Assistente Técnico 3  0,51 € 
8. Aguardar
9. Entregar Alvará Assistente Técnico 5  0,84 € 
10. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 48 7,92 €

BUSCAS: POR CADA ANO EXCEPTUANDO O CORRENTE OU AQUELES QUE 
EXPRESSAMENTE SE INDICAREM, APARECENDO OU NÃO O OBJECTO DA BUSCA
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Tabela 10 TRASLADAÇÃO DE CADÁVER/OSSADAS PARA O CEMITÉRIO LOCAL

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho c/Inf p/Coveiro Assistente Técnico 10  1,68 € 

Eleito 3  0,25 € 
5. Executa exumação/trasladação Coveiro 120 20,22 €
6. preenche papeis Coveiro 10
7. Registar Assistente Técnico 5  0,84 € 
8. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 166 26,03 €

Tabela 11 OBRAS E ARRANJOS EM SEPULTURAS

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho Assistente Técnico 10  1,68 € 
5. Ofício Assistente Técnico 10  1,68 € 
6. Assinar oficio Eleito 2  0,17 € 
7. Registar  / numerar oficios Assistente Técnico 3  0,51 € 
8. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 43 7,07 €

Tabela 12 AVERBAMENTO

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Despacho / Averbamento Assistente Técnico 10  1,68 € 
5. Assinar oficio Eleito 2  0,17 € 
6. Registar  / numerar oficios Assistente Técnico 3  0,51 € 
7. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10  1,68 € 

TOTAL   -> 33 5,39 €

Tabela 13  LICENÇA DE PUBLICIDADE

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Elaborar parecer interno Assistente Técnico 10  1,68 € 
5. Despacho Eleito 3  0,25 € 

TOTAL   -> 21 3,28 €

Tabela 14 Canideos

Interveniente TEMPO CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
2. Emitir guia/Pagamento guia Assistente Técnico 3  0,51 € 
3. Registar e confirmar documentação Assistente Técnico 5  0,84 € 
4. Executar Assistente Técnico 2  0,34 € 

Eleito 1  0,08 € 
5. Aguardar
6. Organizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 4  0,67 € 

TOTAL   -> 15 2,44 €
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Tabela 15 Canideos

Interveniente Taxa Prof. 2009 CUSTO
1. Faz pedido c/ documentação anexa Munícipe
60% da Taxa N de profilaxia médica Assistente Técnico 4,4  2,64 € 

TOTAL   -> 4 2,64 €
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